
PERSONEL ÇIKARMA 
 

1) Sol sütundan Kamu Kurumları 4B İşyerleri Yönetimi menüsünden Kamu Kurumları Listesi 
butonuna tıklıyoruz, ardından Kurum Unvanının solunda kalan butondan seçim yaparak Personel Çıkar 
sekmesine tıklıyoruz 

       

 

2) Açılan sayfada görünen personel bilgilerinin solundaki seçim kutularından tek tek ya da tümünü seçerek 
toplu olarak personel çıkarabiliriz (tek tek seçilemeyecek kadar çok personel olması durumu aşağıda 
anlatıldı) 

 

 



 

 

 

3) Tek tek seçemeyeceğimiz kadar çok personel olması durumunda, Yukarıda bulunan Filtre Ekle arama 
çubuğuna tıklıyoruz ve oradan arama yapmak istediğimiz filtre türünü seçiyoruz (bu örnekte TC Kimlik 
Numarası ile arama yapmak için TCKN seçildi) 
 

 

 

 



4) TCKN (ya da seçeceğiniz diğer filtre türü) seçildikten sonra işlem olarak “eşittir” ibaresi seçiliyor 

 

 

5) Filtreler eklendikten sonra çıkarmak istediğimiz personelin TC Kimlik Numarası (ya da eklediğimiz 
filtre türündeki bilgi her neyse) filtre yazdığımız arama çubuğuna yazıyoruz ve klavyedeki ENTER 
tuşuna basıyoruz( bu örnekte aratılan TC Kimlik Numarası sansürlenmiştir) 

 

 

 

 



6) Bir önceki adımda bahsedildiği gibi Filtreyi, işlemi seçip, personel bilgisini yazıp ENTER dedikten 
sonra aşağıdaki sayfa önümüze geliyor ve FİLTRELE butonuna tıklıyoruz 

 

 

7) Bilgilerini filtrelediğimiz personeli seçiyoruz 

 

 

 

 



8) Seçtikten sonra yukarıda çıkan “Personel Çıkar” butonuna tıklıyoruz.  

 

 

9) Son olarak, açılan pencerede çıkarma işlemine onay vererek işlemi tamamlıyoruz 

10)  


